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PROTOKOL

podstawowych czynnosci z postepowania dotyczqcego wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej, niepodlegajqcego
ustawie zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych - art. 2 ust. 1 pkt 1 (tj. Dz. U. z 2026 r., poz. 793),
przeprowadzonego w trybie zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwq: ,Obstuga Prawna Powiatu
Kozienickiego na lata 2026/2027" /SZP.033.15.2026/ z dnia 23.07.2026 r.

Zamawiajacy:

Powiat Kozienicki

ul. Kochanowskiego 28

26 - 900 Kozienice

NIP: 812-190-76-83

REGON: 670223155

tel.: (48) 611-73-00 (Starostwo)

tel.: (48) 611-73-23 (Zaméwienia Publiczne)

strona internetowa: www.kozienicepowiat.pl

e-mail Starostwo Powiatowe w Kozienicach: sekretariat@kozienicepowiat.pl
e-mail Zaméwienia Publiczne: zamowienia@kozienicepowiat.pl

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia w ramach przedmiotowego zapytania cenowego jest obstuga prawna Powiatu Kozienickiego
tj. Starostwa Powiatowego w Kozienicach oraz organéw Powiatu: Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu, realizowanej przez
osoby posiadajgce uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, posiadajgce co najmniej 2
letnie dodwiadczenie z zakresu dziatania samorzadu terytorialnego, przez okres od dnia 18.08.2026 r. do dnia
17.08.2027 r. w formie dyzuru stacjonarnego w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kozienicach i obejmujgca swoim
zakresem:

1) udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk Starostwa Powiatowego w Kozienicach i organéw Powiatu Kozienickiego w sprawach wynikajgcych
z ich zadan;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéw uchwat rady powiatu, uchwat zarzadu powiaty,
zarzadzen, decyzji, postanowien i innych aktéw prawnych wydawanych przez staroste;

3) opiniowanie pod wzglgdem formalno - prawnym uméw, ugod i porozumien zawieranych przez powiat z
innymi podmiotamij;

4) wydawanie opinii prawnych i innych opracowan w sprawach dziatalno$ci zarzadu powiatu, rady powiatu oraz
starosty i stosowania wyktadni obowiazujacego prawa w terminie nieprzekraczajacym 3 dni kalendarzowych
od ztozenia wniosku o jej wydanie, a w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonosci w terminie odrebnie
uzgodnionym z Zamawiajacym, nie dtuzszym jednak niz 7 dni kalendarzowych;

5) opracowywanie na wniosek zamawiajgcego: projektéw aktow normatywnych wydawanych przez organy
powiatu oraz projektéw uméw, anekséw do uméw i porozumien przygotowywanych przez organy powiatuy;

6) weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzglgdem formalno - prawnym upowaznien i pelnomocnictw
wydawanych przez staroste¢ dla pracownikéw starostwa powiatowego i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu oraz oséb trzecich;

7) analiza materialu dowodowego w sprawach spornych i sporzadzanie pism procesowych w tego rodzaju
sprawach;

8) reprezentowanie Zamawiajacego przed organami nadzoru;

9) sporzadzanie pism procesowych i udzielanie informacji o stanie spraw;

10) nadzér formalnoprawny nad zleconymi sprawami, sygnalizowanie o uchybieniach w przestrzeganiu prawa i
skutkach tych uchybien;

11) udzielanie porad prawnych komérkom organizacyjnym spoza zakresu objetego umowa w przypadku pilnej i
nagtej potrzeby w ramach ustalonego wynagrodzenia;

12) prowadzenie spraw przed sagdami administracyjnymi, reprezentacja w postepowaniach, opracowywanie skarg
i odpowiedzi do sadéw administracyjnych, sporzadzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne;

13) prowadzenie spraw przed sagdami powszechnymi, zastgpstwo procesowe;

14) zastepstwo Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwotawczg i sadami okregowymi w sprawach dotyczacych
zamowien publicznych;

15) udzielanie pomocy formalno - prawnej w zakresie zaméwien publicznych w charakterze biegtego lub cztonka
komisji przetargowej;



16) uczestniczenie w sesjach rady powiatu i innych posiedzeniach organéw powiatu (na zaproszenie);
17) uczestnictwo na Zyczenie Zamawiajacego w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach i negocjacjach;
18) niezwloczne informowanie kierownictwa Starostwa o uchybieniach w dziatalnosci starostwa powiatowego w
zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.
Zamawiajqcy zastrzega, aby w celu wypetniania obowigzkéw wymienionych powyzej, wykonywanie obstugi prawnej
odbywato si¢ w drodze osobistych konsultacji przez osobe/y wskazana/e w Wykazie oséb, skierowanych do realizacji
zamdwienia (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) w siedzibie Zamawiajacego, tj. w
Starostwie Powiatowym w Kozienicach, w formie dyzuréw stacjonarnvch:
1. w poniedziatki (5 godzin),
2. wczwartki (5 godzin),
3. wdni, w ktérych odbywaja sie sesje Rady Powiatu.
4. winne uzgodnione pomiedzy stronami dni, gdy w dzieri wymieniony powyzej przypada dzien wolny od pracy,
— Z zastrzeZeniem, Ze w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zmiany terminu dyzuru za zgoda
Zamawiajgcego pod warunkiem poinformowania go przez Wykonawce na co najmniej 3 dni przed
planowanym terminem dyzuru.
Wykonawca zapewni réwniez Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Starostwa poprzez kontakt telefoniczny i
elektroniczny (e-mail) pod wskazanymi przez niego numerami telefonéw, adresami e-mail w terminach:
1. we wtorki i $rody w godzinach od 9:00 do 15:00;
2.  wpiatki w godzinach od 9:00 do 14:30.
W przypadku $wiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie mégl nieodplatnie korzystaé¢ z
urzadzen biurowych, materiatéw eksploatacyjnych, programéw komputerowych wraz z literaturg i prasg zgromadzona
w Starostwie.
Ustugi prawne beda $wiadczone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego (poza zastepstwem procesowym) w
wymiarze nieprzekraczajacym 10 (dziesieciu) godzin tygodniowo.
Wykonawca bedzie wykonywa¢ przedmiot zamoéwienia na zasadach przewidzianych w ustawach oraz zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami wewnetrznymi Starostwa Powiatowego w Kozienicach. Ustugi bedg $wiadczone przez
Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia wynikajaca z wiedzy prawniczej i zasad etyki.
W przypadku zbiegu reprezentowania Zamawiajgcego/organu wykonawczego i organu stanowigcego lub innej
powiatowej jednostki organizacyjnej - Wykonawca, w sprawach spornych pomigdzy tymi podmiotami/organami
zobowigzany jest dziata¢ na rzecz Zamawiajacego/organu wykonawczego.

Niniejsze zapytanie cenowe zostato opublikowane na stronie internetowej Powiatu Kozienickiego pod adresem:
https://bipkozienicepowiat.pl/zaproszenie-do-zlozenia-propozycji-cenowej-na-zadanie-pod-nazwa-obsluga-prawna-
powiatu-kozienickiego-na-lata-20262027-szp033152026.html w dniu 23.07.2026 roku.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy informuje, iz w przeprowadzonym postepowaniu nie dokonat wyboru najkorzystniejszej propozycji
cenowej i postanowit o jego uniewaznieniu.
Zgodnie z punktem 13 zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa: ,Obstuga Prawna Powiatu

Kozienickiego na lata 2026/2027” /SZP.033.15.2026/ z dnia 23.07.2026 r. Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo do

uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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