Umowa nr 1.SZP.033.15.2026

zawarta w dniu …………….2026 r. w Kozienicach pomiędzy Powiatem Kozienickim z siedzibą w Kozienicach, ul. Kochanowskiego 28, 26–900 Kozienice, REGON: 670223155, NIP: 8121907683, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Kozienickiego, zwanym dalej „Zamawiającym”,  w imieniu którego działają:

1. Krzysztof Wolski – Starosta 
2. Joanna Czechyra – Wicestarosta 
z kontrasygnatą finansową Skarbnika Powiatu – Pana Kamila Banasia
zwanym dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………………., zwaną dalej „Wykonawcą”

[bookmark: _Hlk204250346]W wyniku wyboru oferty Wykonawcy po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dla zamówienia o wartości szacunkowej mniejszej od kwoty 170.000 złotych, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2026 r. poz. 793) na zadanie pod nazwą: „Obsługa Prawna Powiatu Kozienickiego na lata 2026/2027” /SZP.033.15.2026/ z dnia 23.07.2026”, Strony zawierają umowę następującej treści:

§1.
1. Zamawiający powierza Wykonawcy stałą obsługę prawną Powiatu Kozienickiego tj. Starostwa Powiatowego w Kozienicach oraz organów Powiatu: Zarządu Powiatu i Rady Powiatu, realizowanej przez osoby posiadające uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, posiadające co najmniej 2 letnie doświadczenie z zakresu działania samorządu terytorialnego, przez okres od dnia 18.08.2026 r. do dnia 17.08.2027 r. w formie dyżuru stacjonarnego w siedzibie Starostwa Powiatowego w Kozienicach, a Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę zgodnie z wymogami sztuki prawniczej oraz zasadami etyki zawodowej.
2. W szczególności niniejsza umowa obejmuje świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego pomocy prawnej w następującym zakresie:
1) udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komórek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Starostwa Powiatowego w Kozienicach i organów Powiatu Kozienickiego w sprawach wynikających z ich zadań;
2) opiniowanie pod względem formalno – prawnym projektów uchwał rady powiatu, uchwał zarządu powiatu, zarządzeń, decyzji, postanowień i innych aktów prawnych wydawanych przez starostę;
3) opiniowanie pod względem formalno – prawnym umów, ugód i porozumień zawieranych przez powiat z innymi podmiotami;
4) wydawanie opinii prawnych i innych opracowań w sprawach działalności zarządu powiatu, rady powiatu oraz starosty i stosowania wykładni obowiązującego prawa w terminie nieprzekraczającym 3 dni kalendarzowych od złożenia wniosku o jej wydanie, a w przypadku spraw o wysokim stopniu złożoności w terminie odrębnie uzgodnionym z Zamawiającym, nie dłuższym jednak niż 7 dni kalendarzowych;
5) opracowywanie na wniosek zamawiającego: projektów aktów normatywnych wydawanych przez organy powiatu oraz projektów umów, aneksów do umów i porozumień przygotowywanych przez organy powiatu;
6) weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod względem formalno – prawnym upoważnień i pełnomocnictw wydawanych przez starostę dla pracowników starostwa powiatowego i kierowników jednostek organizacyjnych powiatu oraz osób trzecich;
7) analiza materiału dowodowego w sprawach spornych i sporządzanie pism procesowych w tego rodzaju sprawach;
8) reprezentowanie Zamawiającego przed organami nadzoru;
9) sporządzanie pism procesowych i udzielanie informacji o stanie spraw;
10) nadzór formalnoprawny nad zleconymi sprawami, sygnalizowanie o uchybieniach w przestrzeganiu prawa i skutkach tych uchybień;
11) udzielanie porad prawnych komórkom organizacyjnym spoza zakresu objętego umową w przypadku pilnej i nagłej potrzeby w ramach ustalonego wynagrodzenia;
12) prowadzenie spraw przed sądami administracyjnymi, reprezentacja w postępowaniach, opracowywanie skarg i odpowiedzi do sądów administracyjnych, sporządzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargi kasacyjne;
13) prowadzenie spraw przed sądami powszechnymi, zastępstwo procesowe;
14) zastępstwo Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą i sadami okręgowymi w sprawach dotyczących zamówień publicznych;
15) udzielanie pomocy formalno – prawnej w zakresie zamówień publicznych w charakterze biegłego lub członka komisji przetargowej;
16) uczestniczenie w sesjach rady powiatu i innych posiedzeniach organów powiatu (na zaproszenie);
17) uczestnictwo na życzenie Zamawiającego w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach i negocjacjach;
18) niezwłoczne informowanie kierownictwa Starostwa o uchybieniach w działalności starostwa powiatowego w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień.
3. Wykonawca będzie wykonywał czynności określone w ust. 2 w terminach gwarantujących ich należyte wykonanie, z należytą starannością wymaganą przy świadczeniu tego rodzaju usług i z należytą troską o finanse publiczne oraz interes prawny Zamawiającego.
4. W przypadku zbiegu reprezentowania Zamawiającego/organu wykonawczego i organu stanowiącego lub innej powiatowej jednostki organizacyjnej – Wykonawca, w sprawach spornych pomiędzy tymi podmiotami/organami zobowiązany jest działać na rzecz Zamawiającego/organu wykonawczego.
5. Wykonawca zapewnia świadczenie obsługi prawnej w siedzibie Zamawiającego według ustalonego z Zamawiającym harmonogramu.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za rzeczywiste szkody poniesione przez Zamawiającego, powstałe na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, z wyłącznej winy umyślnej lub rażącego niedbalstwa Wykonawcy.
7. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcę przy wykonywaniu czynności związanych z realizacją postanowień niniejszej umowy, a dotyczące Zamawiającego, zobowiązuje się on traktować jako poufne i nie udostępniać ich osobom trzecim bez wyraźnej zgody Zamawiającego.  Nie dotyczy to informacji powszechnie dostępnych lub gdy o udzielenie takich informacji wystąpią uprawnione podmioty.
8. Wykonawca zobowiązany jest wykonać usługę, zgodnie z treścią złożonej przez siebie oferty oraz na warunkach określonych przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu Zamówienia (dalej „OPZ”) w zaproszeniu do złożenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwą: „Obsługa Prawna Powiatu Kozienickiego na lata 2026/2027” /SZP.033.15.2026/ z dnia 23.07.2026 r. oraz postanowieniami niniejszej umowy. Oferta Wykonawcy i ww. zaproszenie stanowią integralną część Umowy.
§2.
Wymiar świadczonej przez Wykonawcę, w drodze osobistych konsultacji, pomocy prawnej na podstawie niniejszej umowy będzie następujący:
1. Wykonawca jest zobowiązany (poza zastępstwem procesowym) do odbycia dwóch 5 godzinnych dyżurów stacjonarnych w siedzibie Zamawiającego (Starostwo Powiatowe w Kozienicach) tygodniowo, w poniedziałki i czwartki – w inne uzgodnione pomiędzy stronami dni, gdy w dzień wymieniony powyżej przypada dzień wolny od pracy, z zastrzeżeniem, że w uzasadnionych przypadkach istnieje możliwość zmiany terminu dyżuru za zgodą Zamawiającego pod warunkiem poinformowania go przez Wykonawcę na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem dyżuru.
2. W dni, w których odbywać się będzie sesja Rady Powiatu Kozienickiego.
3. Wykonawca zapewni świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej Zamawiającego poprzez kontakt telefoniczny i elektroniczny (e-mail) pod wskazanymi przez niego numerami telefonów, adresami e-mail w terminach:
· we wtorki i środy w godzinach od 9:00 do 15:00;
· w piątki w godzinach od 9:00 do 14:30;
· tel.: ………………………………
· e-mail: ………………………………… 
4. W razie konieczności uczestniczenia przez Wykonawcę w rozprawie lub spotkaniu w imieniu Zamawiającego poza jego siedzibą, Wykonawca ma prawo do odwołania dyżuru w danym dniu bez wpływu na wysokość jego wynagrodzenia.
5. W ramach świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego, Wykonawca będzie mógł nieodpłatnie korzystać z urządzeń biurowych, materiałów eksploatacyjnych, programów komputerowych wraz z literaturą i prasą będących w dyspozycji Zamawiającego.
6. Wykonawca może powierzyć wykonywanie niektórych obowiązków będących treścią niniejszej umowy osobom trzecim (prawo do podzleceń i substytucji) lub dokonać – w trakcie trwania umowy – zmiany osoby/osób skierowanej/skierowanych do realizacji zamówienia pod warunkiem posiadania przez tę/te osobę/osoby kwalifikacji i doświadczenia odpowiadającego proporcjonalnie co najmniej kwalifikacjom i doświadczeniu wymaganymi od Wykonawcy, tj. wskazanym przez niego w wykazie osób skierowanych do realizacji zamówienia.

§3.
1. Strony ustalają miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy zgodnie ze złożoną przez niego ofertą, za pomoc prawną – przedmiot umowy, o której mowa w §1 oraz §2 umowy, w kwocie:

· Netto: ……………………….
· Stawka podatku VAT: 23%
· Brutto: …………………………

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie obejmuje: 
· poniesionych przez Wykonawcę opłat sądowych, kancelaryjnych i skarbowych w związku z prowadzeniem spraw Zamawiającego,
· innych czynności nie objętych umową, a zleconych Wykonawcy odrębnie. 
3. Zamawiający zobowiązuje się zwrócić uzasadnione wydatki poczynione przez Wykonawcę w celu należytego wykonania umowy ujęte w ust. 2, po przedstawieniu przez Wykonawcę stosownych rachunków i zestawień (np. koszty opłat sądowych, opłat skarbowych, opłat za przejazdy, noclegi itp.). Nie dotyczy to kosztów przejazdów do siedziby Zamawiającego, które objęte są stawką wynagrodzenia Wykonawcy. W zakresie dot. dojazdów podstawa rozliczenia będzie wyliczenie oparte o tzw. kilometrówkę tj. iloczyn przejechanych kilometrów i stawkę za 1 km ustaloną stosownym Rozporządzeniem w ww. zakresie.
4. Niezależnie od wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Zamawiający zwracać będzie Wykonawcy koszty zastępstwa procesowego w wysokości zasądzonej na rzecz Zamawiającego, po ich wyegzekwowaniu od strony przeciwnej. Ww. kwoty zawierają w sobie podatek VAT.

§4.
1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 oraz §2 umowy, Wykonawcy przysługiwać będzie ryczałtowe wynagrodzenie miesięczne, płatne „z dołu” za usługi wykonane w danym miesiącu na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do siedziby Zamawiającego. 
2. Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy.
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym w dokumencie księgowym (fakturze) a wskazanym w umowie przyjmuje się, że prawidłowo podano termin określony w umowie.
4. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie faktury VAT w formie elektronicznej na adres: finanse@kozienicepowiat.pl 
5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać faktury: 
a) do wystawiania i przesyłania Zamawiającemu faktur wyłącznie za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi
b) Za dzień doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej udostępnienia w KSeF, zgodnie z datą wskazaną w systemie.
c) W przypadku wystąpienia awarii KSeF lub braku możliwości wystawienia faktury za jego pośrednictwem z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury w formie elektronicznej (PDF) lub papierowej, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Po ustaniu przyczyn uniemożliwiających korzystanie z KSeF, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wystawienia faktury w KSeF i przekazania jej Zamawiającemu.
d) Faktura powinna zawierać oznaczenie przedmiotu zamówienia oraz inne dane umożliwiające prawidłową identyfikację zobowiązania przez Zamawiającego. Faktura wystawiona niezgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu może zostać zwrócona Wykonawcy bez księgowania, a termin płatności ulegnie odpowiedniemu przesunięciu, liczonym od dnia prawidłowego doręczenia faktury za pośrednictwem KSeF.
e) Wykonawca oświadcza, że posiada aktywny dostęp do KSeF oraz niezbędne środki techniczne i organizacyjne umożliwiające prawidłowe wystawianie faktur w tym systemie.
f) Wykonawca zobowiązuje się do wskazania numeru identyfikacji podatkowej (NIP) wykorzystywanego do wystawiania faktur w KSeF. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienia w płatnościach wynikające z błędnego wskazania numeru NIP lub nieprawidłowego wystawienia faktury w KSeF.
7. Faktura wystawiona przez Wykonawcę wystawiona będzie wg wzoru: 

„Nabywca: Powiat Kozienicki
	ul. Kochanowskiego 28
	26-900 Kozienice
	NIP: 812-190-76-83
	Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Kozienicach
	ul. Kochanowskiego 28
	26-900 Kozienice
	NIP: 812-167-80-30”

§5.
1. Zamawiający udzieli Wykonawcy stosownych pełnomocnictw niezbędnych dla wykonania umowy i zobowiązuje się udostępnić bądź dostarczyć na prośbę Wykonawcy, będące w jego posiadaniu dokumenty, konieczne do właściwego wykonania umowy.
2. Strony ustalają, że umowa będzie wykonywana ze strony Wykonawcy przez radcę prawnego wskazanego poniżej:
· ………………………………, tel.: ………………………………
· …………………………………. (w razie konieczności zastępstwa), tel.: …………………………..
3. Osobą wyznaczoną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest:
· ……………………….. (Naczelnik Wydziału Organizacyjnego w Starostwie Powiatowym w Kozienicach), tel.: (48) 611–73–11.

§6.
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony tj. do dnia 18.08.2026 r. do dnia 17.08.2027 r.

§7.
1. Umowne prawo odstąpienia od umowy:
· W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach: 
a) nierozpoczęcia przez Wykonawcę wykonywania usług objętych umową bez uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa ta trwa dłużej niż 5 dni oraz niekontynuowania usług pomimo wezwania Zamawiającego na piśmie,
b) naliczenia dwukrotnie kar umownych,
· w takich przypadkach (wymienionych w lit. a i b) Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy do momentu odstąpienia.
· Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.
2. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.
3. W terminie 7 dni od daty rozwiązania niniejszej umowy Wykonawca jest zobowiązany zwrócić wszystkie materiały przekazane mu przez Zamawiającego.

§8.
1. Zamawiający dopuszcza zmiany umowy w następujących przypadkach:
1) Wystąpi konieczność zmiany osób odpowiedzialnych za realizację umowy ze strony Wykonawcy lub ze strony Zamawiającego,
2) Wystąpi konieczność wprowadzenia innych zmian, które są niezbędne do wykonania umowy, a których nie dało się przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
3) Wystąpi zmiana stawek podatkowych powodująca, że wykonanie zobowiązania wiąże się z podwyższonymi kosztami, wówczas dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia,
4) Wystąpi inna zmiana przepisów prawa, powodująca, że wykonania zobowiązani wiąże się z podwyższonymi kosztami, wówczas dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia,
5) Zmiany do umowy może inicjować Wykonawca lub Zamawiający składając pisemny wniosek do drugiej strony. Wniosek o dokonanie zmiany w umowie musi zawierać:
· opis zmiany,
· uzasadnienie zmiany zawierające m.in. korzyści wynikające z wnioskowanej zmiany,
· czas wykonania zmiany oraz wpływ zamiany na termin zakończenia umowy.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§9.
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) w wysokości 10% wartości brutto przedmiotu umowy – w przypadku rozwiązania lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
b) w wysokości 5% wartości brutto przedmiotu umowy – za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, przy czym Wykonawca nie będzie odpowiadał za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, jeżeli będzie ono spowodowane brakiem lub niedostateczną współpracą Zamawiającego lub osób działających w jego imieniu,
c) w wysokości 1.000,00 zł - za każdą nieobecność na rozprawie z winy leżącej po stronie Wykonawcy. Kara umowna zastrzeżona na tej podstawie nie przysługuje Zamawiającemu w przypadku, gdy łącznie spełnione zostaną następujące przesłanki: 
· obecność strony lub jej pełnomocnika na rozprawie jest nieobowiązkowa,
· Zamawiający nie zobligował Wykonawcy do obecności na rozprawie w konkretnej sprawie lub dla wybranego rodzaju spraw,
· nieobecność Wykonawcy nie zagraża prawom Zamawiającego dochodzonym w sprawie, której rozprawa dotyczy; ocena zagrożenia należy do Wykonawcy. Wykonawca niezwłocznie podejmuje czynności mające na celu ustalenie przebiegu rozprawy oraz inne niezbędne do ochrony praw Zamawiającego, stosownie do ustalonego przebiegu rozprawy, 
d) w wysokości 0,2% wartości brutto przedmiotu umowy – za każdy dzień zwłoki w wydaniu opinii prawnej w stosunku do terminu wskazanego w §1 ust. 2 pkt. 4 umowy liczony od dnia następnego po dniu wyznaczonym na dzień wydania opinii prawnej; 
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną: 
· w wysokości 10% wartości brutto przedmiotu umowy – za rozwiązanie lub odstąpienie od umowy z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Zamawiającego, za wyjątkiem zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogólnych z tytułów innych, niż wymienione w pkt 1 i 2.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar umownych z faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych w kwocie pozostałej do zapłaty, Wykonawca jest zobowiązany do uregulowania kary umownej lub jej niepotrąconej części w terminie 14 dni od dnia nałożenia.

§10.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§11.
Ewentualne spory powstałe na tle wykonania umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądów powszechnych właściwych dla siedziby Zamawiającego.

§12.
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

§13.
Załącznikami do niniejszej umowy są:
· Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwą: „Obsługa Prawna Powiatu Kozienickiego na lata 2026/2027” /SZP.033.15.2026/ z dnia 23.07.2026 r.,
· Oferta Wykonawcy,
· Klauzula Informacyjna RODO











                       ________________________                                                                                  ______________________
                              Zamawiający:                                                                                             Wykonawca:

