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KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA ZADAN REALIZOWANYCH PRZEZ WYDZIAL ORGANIZACYNY

Informujemy, ze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
oraz ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), Administratorem
danych osobowych, w ktoérym przetwarzane sa/ beda Pani/ Pana dane osobowe jest Starosta Powiatu Kozienickiego z
siedziba ul. J. Kochanowskiego 28, 26-900 Kozienice, zwany dalej ,,Administratorem”.

Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Starostwo Powiatowe w
Kozienicach, ul. J. Kochanowskiego 28, 26-900 Kozienice, telefon do urzedu : 48 611 73 00, adres e-mail:
sekretariat@kozienicepowiat.pl.
1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca
poczty tradycyjnej na adres Starostwa, telefonicznie 48 6117315 lub poprzez e-mail: iod@kozienicepowiat.pl.
2. Pani/Pana dane osobowe zbierane i przetwarzane beda w celu realizacji obowiazkow prawnych cigzacych na
administratorze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz
wykonywania przez Staroste zadan publicznych okre$lonych w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie
powiatowym oraz innych regulacjach w szczeg6lnosci::

e ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

e rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowa-
nia i rozpatrywania skarg i wnioskow,

e ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego,

e ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych,

e ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;,

e ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

e ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

e rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kan-
celaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i za-
kresu dzialania archiwow zaktadowych

e ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdéw realizujacych zada-
nia publiczne,

e rozporzadzeniu ministra spraw wewnetrznych 1 administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i orga-
nizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych,

e rozporzadzeniu rady ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Intero-
peracyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w po-
staci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

3. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom uprawnionym do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa oraz podmiotom, ktore przetwarzajg Pani/Pana
dane osobowe w imieniu administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych;

4. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub do organizacji
mig¢dzynarodowej;
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5. Pani/Pana dane osobowe begdg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania oraz
przez okres zalezny od kategorii archiwalnej okreslonej w Jednolitym rzeczowym wykazie akt organow
powiatu i starostw powiatowych, stanowigcym zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych. W przypadku danych
osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody, dane osobowe bedg przetwarzane do momentu
jej cofnigcia, jednakze nie dtuzej niz przez okres wskazany w zdaniu pierwszym.

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw zatatwianych
bezposrednio

Skarg i wnioskow przekazane do zatatwienia wg
wlasciwosci

Petycji

A - dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum Panistwowego

BES5 - po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ kategorie

A - dokumentacja przechowywana przez 25 lat, po tym
okresie podlega przekazaniu do Archiwum Panstwowego

Ewidencja i publikacja o$wiadczen majatkowych
pracownikow, cztonkéw zarzadu powiatu, kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu

BES5 — do 6 lat przechowywania poddawana jest ekspertyzie
przez Archiwum Panstwowe, ktére moze zmieni¢ kategorie

Obstuga rzeczy znalezionych

BE-5 - po 5 latach przechowywania poddawana jest
ekspertyzie przez Archiwum Panstwowe, ktére moze
zmieni¢ jej kategorie

Obstuga kancelaryjna

B5 - przechowywana przez 5 lat, po tym okresie podlega
brakowaniu

Realizowanie nieodptatnej pomocy prawnej

B5 - przechowywana przez 5 lat, po tym okresie podlega
brakowaniu

Ewidencja pelnomocnictw, upowaznien

B10 - przechowywana przez 10 lat, po tym okresie podlega
brakowaniu

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu okre§lone prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do uzyskania ich kopii art. 15 RODO,

b) prawo do sprostowania danych art. 16 RODO,
€) prawo zadania usuni¢cia danych art. 17 RODO,
d) prawo zadania ograniczenia przetwarzania art. 18 RODO;

7. W trakcie przetwarzania danych osobowych zadne decyzje dotyczace Pani/Pana nie bgda zapada¢ automa-
tycznie oraz nie bgda tworzone zadne profile, co oznacza, ze nie beda podejmowane dziatania, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

8. Jesli stwierdzi Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO, ma Pani/Pan
prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Oso-
bowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);



