UCHWALA NR 70/2025
ZARZADU POWIATU KOZIENICKIEGO

z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zewnetrznych zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1071 1907) oraz art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 r.
poz. 928). Uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania zewngtrznych zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych sktadanych do Zarzadu Powiatu w Kozienicach.

§ 2. Procedurg podaje si¢ do wiadomo$ci, poprzez zamieszczenie jej na stronie BIP Starostwa Powiatowego
w Kozienicach.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

Przewodniczacy Zarzadu - Starosta: Krzysztof Wolski
Wiceprzewodniczaca Zarzadu - Wicestarosta: Joanna Czechyra
Czlonek zarzadu: Mieczystaw Szewczyk

Waldemar Trocinski

Emanuel Zawodnik
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Zatacznik do uchwaty Nr 70/2025
Zarzadu Powiatu Kozienickiego

z dnia 29 stycznia 2025 .

Procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych
skladanych do Zarzadu Powiatu w Kozienicach

§ 1. 1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem wskazanych
kanatow, w sposdb zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposdb zapewniajacy
ochrong Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym
rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) organie - rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Kozienicach;

2) procedurze - rozumie si¢ przez to procedur¢ dotyczacg przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych;

3) sygnaliscie - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, ktora dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontek$cie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspoOlpracy;

4) zgloszeniu - rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanalow komunikacji organu publicznego;

5) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu jako osobe, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa;

6) informacji zwrotnej - rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliScie przez organ informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

7) dzialaniu nastepczym - rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwigzku ze zlozonym
zgloszeniem;

8) kanale zgloszenia - rozumie si¢ przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgloszenia;

9) dziataniu odwetowym - rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w konteks$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem i ktore narusza lub moze naruszy¢
prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkode w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko sygnaliscie;

10) ustawie - rozumie si¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 3. 1. Za zapewnienie wdrozenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych, w tym zapewnienie zasobéw niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z niniejszej
procedury odpowiada Przewodniczacy Zarzadu - Starosta.

2. Przewodniczacy Zarzadu Powiatu nadaje w formie pisemnej imienne upowaznienia pracownikom
wykonujacym czynno$ci w ramach zewnetrznej procedury oraz odbiera od nich zobowigzania do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

3. Podmiotem upowaznionym do przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa jest pracownik
Biura Rady i Zarzadu Powiatu Starostwa Powiatowego w Kozienicach, ktory uprawniony jest do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji podejmowania dziatan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
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2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych iw razie potrzeby zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 4. 1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

2. Zgloszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.
3. Zgloszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane:

1) za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej w formie rozmowy telefonicznej pod numerem
telefonu (48) 611 - 73 - 05 i dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego doktadny
jej przebieg, sporzadzonego przez podmiot, o ktorym mowa w § 3 ust.3. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie;

2) na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku. W takim przypadku za zgoda sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane
w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez
Koordynatora. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu spotkania
przez jego podpisanie.

4. Zgloszenie zewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub elektroniczne;:
1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnat@kozienicepowiat.pl ;

2) listowanie na adres: Starostwo Powiatowe w Kozienicach, ul. Kochanowskiego 28, 26 - 900 Kozienice
z dopiskiem ,,Biuro Rady i Zarzadu Powiatu - do rak wtasnych”.

5. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgczenie w dobrej wierze. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze
do naruszenia prawa nie doszto podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do
lat 2.

6. Zgloszenie moze by¢ dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich (informacyjna linia obywatelska:
800 676 676, e - mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77,
00 - 090 Warszawa). Rzecznik przyjmuje zgloszenia przekazywane w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.

7. Wzér formularza zgloszen zewnetrznych stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

§ 5. 1. Przyjmowane sa wylacznie zgloszenia podpisane. Nie jest nadawany bieg zgloszeniom
anonimowym.

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) dane sygnalisty, tj. imi¢ inazwisko, adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej i numer
telefonu - numer telefonu jest wymagany w przypadku wybrania poczty elektronicznej jako adresu
kontaktowego;

2) date 1 miejsce sporzadzenia;
3) dane 0sob, ktore dopuscily si¢ naruszenia prawa tj. imi¢ i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;
4) opis nieprawidtowosci oraz ich daty.
3. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem $wiadkow.

4. Zgloszenia zewngetrzne rejestrowane sa przez podmiot, o ktorym mowa § 3 ust. 3 zgodnie ze wzorem
rejestru okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszej procedury.

5. Informacje o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo sg rejestrowane w rejestrze zgloszen
zewngtrznych i pozostajg bez nadania biegu.

§ 6. Procedura obejmuje zglaszanie informacji o naruszeniach prawa, uzyskanych w kontekscie zwigzanym
z pracg, dotyczacych dziedzin prawnych okre§lonych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, a mianowicie:

1) korupcji;
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2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkdéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu brudnych pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéws;

13) ochrong prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowaniu 0s6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-17

-w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
organu.

§ 7. 1. Podmiot, o ktorym mowa w § 3 ust. 3, po uzyskaniu zgloszenia, o ktérym w § 5, potwierdza jego
otrzymanie w terminie 7 dni, nastgpnie dokonuje wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewngtrznego, polegajacej na
ustaleniu:

1) czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;
2) czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu.

2. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze dla rozpatrzenia zgtoszenia wlasciwy jest inny organ publiczny,
podmiot o ktérym mowa w § 3 ust. 3:

1) przekazuje zgloszenie do wlasciwego organu niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz w terminie 30 dni,

2) informuje o tym sygnaliste, w terminie okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego - kpa -
wskazujac przynajmniej jeden organ publiczny, do ktorego przekazano zgloszenie idate przekazania,
chyba, ze nie jest znany adres do kontaktu.

3. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista podaje
adres do kontaktu.

4. Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych, potwierdzenie przyjecia zgloszenia nie przesyta sig.

§ 8. 1. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa w dziadzinie nalezacej do zakresu
dziatania organu, podmiot wskazany w § 3 ust. 3 podejmuje dziatania nastepcze wobec kazdego zgloszenia
zewngtrznego przyjetego do rozpatrzenia.

2. Dziatania nastepcze obejmuja:
1) wstepnej oceny zgloszenia, w celu przygotowania postgpowania wyjasniajacego,

2) postgpowania wyjasniajacego, ktorego celem jest ustalenie stanu faktycznego iocena prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu,
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3) dalszych dziatan nastepczych, ktéore majg na celu przeciwdziatanie skutkom i przyczynom naruszeniu
prawa lub obnizenie ryzyka naruszenia prawa.

3. Jezeli wstepna ocena zgtoszenia wykaze, ze zawiera ono informacje, ktore na mocy odrgbnych przepisow
podlegaja przekazaniu do wilasciwych instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;j,
to podmiot wskazany w § 3 ust. 3 realizuje obowigzek wskazany w art. 39 ust. 4 ustawy.

4. Jezeli wstgpna ocena wykaze na zasadno$C powierzenia postgpowania wyjasniajacego innej
jednostce, podmiot wskazany w § 3 ust. 3 dziatajac w imieniu organu, moze przekazac takie zgloszenie:

1) jednostce organizacyjnej podlegtej lub nadzorowane;,
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia
- z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy zgloszenie.

5.Po przeprowadzeniu postgpowania  wyjasniajagcego  jednostka, o ktérej mowa  wust. 4,
przekazuje podmiotowi wskazanemu w §3 ust. 3 protokdt ustalen Iub odpowiedni dokument wynikajacy
z przepiséw odrebnych, w celu podjgcia dziatan nastepczych, z propozycjami takich dziatan.

§9.1. W przypadku samodzielnego prowadzenia postgpowania wyjasniajagcego przez organ, podmiot
wskazany w § 3 ust. 3 powierza jego przeprowadzenie zgodnie z wlasciwoscig wewnetrzng, tj osobom lub
komorce organizacyjnej wtasciwej w badaniu naruszenia prawa bgdacego przedmiotem zgloszenia.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa pozostajacych we wlasciwosci kilku stanowisk lub
komoérek organizacyjnych, powotywany jest przez organ zespdt zadaniowy zlozony zich przedstawicieli,
w celu cato$ciowego wyjasnienia zgloszenia.

3. Zespot moze korzysta¢ z pomocy wewnetrznych i zewngtrznych ekspertow.
4. Postgpowanie wyjasniajgce prowadzone jest:

1) na podstawie izgodnie z przepisami odrgbnych ustaw, regulujacych czynnosci kontrolne, nadzorcze,
wyjasniajace i podobne w przedmiocie zgloszenia,

2) z uwzglednieniem przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow w zakresie zasady nalezytej starannosci,
komunikacji z sygnalista, ochrony tozsamos$ci sygnalisty, ochrony tozsamosci osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie i ochrony informacji przewidzianych ustawa.

§ 10. 1. Po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego sporzadzany jest protokdt ustalen zawierajacy opis
stanu faktycznego oraz wnioski w zakresie potwierdzenia naruszenia prawa lub odpowiedni dokument
(dokumenty) podobnego charakteru wymagane przepisami odrebnymi. Do protokotu (odpowiedniego
dokumentu) podmiot wskazany w § 3 ust. 3 zalgcza propozycje dalszych dzialan nastepczych.

2. Jezeli przepisy odrebne nie wymagajg innego trybu, to:

1) protokét (odpowiedni dokument) jest przedktadany za posrednictwem podmiotu wskazanego w § 3 ust. 3
na posiedzenie organu,

2) organ moze zwroci¢ protokot (odpowiedni dokument) w celu przeprowadzenia dodatkowych czynnosci
nie moze jednak samodzielnie ingerowaé w jego tres¢,

3) organ zatwierdza protokot (odpowiedni dokument) i okresla dalsze dziatania nastepcze, jezeli postepowanie
wyjasniajace stwierdzito naruszenie prawa lub wskazato na ryzyko wystepowania naruszen prawa.

3. Zatwierdzenie protokotu (odpowiedniego dokumentu) konczy postepowanie wyjasniajace.
4. Organ moze okresli¢ dodatkowe dalsze dziatania nastgpcze takze pozniej.

§ 11. 1. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi za dokonanie zgloszenia, a takze probami
i grozbami takich dziatan korzysta:

1) sygnalista,
2) osoby pomagajace mu w dokonaniu zgloszenia,
3) osoby powiazane z sygnalista.

2. Niniejszg procedurg wprowadza si¢ dodatkowo wewnetrzng ochrong przed dzialaniami odwetowymi,
atakze probami igrozbami takich dziatan, w stosunku do o0s6b wykonujacych czynnosci przewidziane
procedurg, a mianowicie:
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1) pracownikoéw przyjmujacych zgtoszenia i prowadzacych rejestr zgloszen,
2) 0s6b prowadzacych postgpowanie wyjasniajace.

3. W przypadku gdy osoba wymieniona w ust. 1 lub 2 ustawy spotyka si¢ z dzialaniami, ktoére odczytuje
jako dzialania odwetowe, grozby lub proby takich dziatan, informuje o sprawie organ, ktory wyjasnia sprawe
i podejmuje stosowne kroki.

§ 12. 1. Organ gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych iprocedura zgloszen
zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwia uzyskanie dostepu do informacji objetych zgltoszeniem nieupowaznionym osobom,
2) zapewnia ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

2. Dane osobowe sygnalisty, 0sob wymienionych w tresci zgtoszenia oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,
podlegaja ochronie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastgpuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze dane te nie majg znaczenia dla sprawy.

4. Dane osobowe zawarte w przekazanym zgloszeniu begda przechowywane przez okres prowadzenia
postgpowania wyjasniajagcego, po jego zakonczeniu przez czas niezbedny do usunigcia konsekwencji
ustalonych nieprawidlowosci i pociagniecia do odpowiedzialnos$ci osob zaangazowanych w zidentyfikowane
dzialania, gdyby wymagaly tego przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, nie krocej jednak niz 3 lata od
dnia dokonania zgloszenia.

5. Dostgp do danych osobowych sygnalisty, osob wymienionych w treSci zgloszenia oraz osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie maja tylko osoby do tego upowaznione. Zapewnia si¢ ochron¢ poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktore dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ takich
0s6b.

6. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady,
w tym celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

7. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen, podejmowania dziatan nastgpczych oraz przetwarzania danych
osobowych o0sob, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace pisemne
upowaznienie. Osoby upowaznione sa obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania iweryfikacji zgloszen oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te
prace.

§ 13. 1. Organ prowadzi dziatania informacyjne zwigzane ze stosowaniem ustawy i procedury.

2. Ocena adekwatnosci 1 skuteczno$ci procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na 3 lata przez
Sekretarza Powiatu.

3. Organ przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie zawierajace dane statystyczne
zgloszen zewngtrznych za kazdy rok w terminie do 3 1marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie
jest sporzadzane.

4. Zakaczniki do procedury:

1) Zatacznik nr 1 - Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego na podstawie ustawy o ochronie
sygnalistow;

2) Zalacznik Nr 2 - Formularz zgloszenia zewnetrznego;

3) Zakacznik Nr 3 - Rejestr zgloszen zewnetrznych.
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Zatacznik Nr 1 do Zalacznika

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego na podstawie ustawy o ochronie sygnalistéw

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Starosta Kozienicki zsiedziba w Kozienicach, ul.
Kochanowskiego 28 adres e-mail: sekretariat@kozienicepowiat.pl, tel. 48 611-73-00.

2. Moze Pan/Pani kontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych lub wyznaczonym u Administratora Inspektorem Ochrony Danych na adres e-mail:
iod@kozienicepowiat.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Ochrona tozsamo$ci sygnalisty. Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen oraz prowadzenie
postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/Pani wyrazna zgoda.

5. Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawniania Pana/Pani danych osobowych. Do ujawnienia
Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonym przez sady,
w tym celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pana/Panig
przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu lub sadowemu.

6. Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/Pani danych w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku
z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisOw prawa.

7. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania si¢ sa niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, atakze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do Zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego inie wystepuja inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgloszenia. Jesli nie poda
Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowaé
o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgloszeniem.
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Zatacznik Nr 2 do Zalacznika

Formularz zgloszenia zewnetrznego

Data sporzadzenia:

Dane kontaktowe sygnalisty

Imig i nazwisko:

Adres korespondencyjny:

Adres e-mail oraz numer telefonu:

Informacje szczegdtowe

Data naruszenia prawa:

Data powziecia wiedzy o naruszeniu prawa:

Miejsce zaistnienia naruszenia prawa:

Do kogo zostato zgloszone naruszenie prawa?

Dane osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie:

Tres¢ zgloszenia

(Szczegdlowy opis podejrzenia naruszenia prawa oraz okolicznosci jego zaj$cia zgodnie z posiadang wiedza)

Swiadkowie (element fakultatywny)

Imig i nazwisko:

Imig i nazwisko:

Dowody (element fakultatywny)

Oswiadczenie

Os$wiadczam, ze jestem $wiadomy mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym zgloszeniem naruszenia
prawa.

Zataczniki (element fakultatywny)

Miejscowo$¢ i data podpis osoby dokonujacej zgtoszenia

Pouczenie

W przypadku ustalenia w toku postepowania weryfikacyjnego, iz w zgloszeniu naruszenia prawa
$wiadomie podano nieprawde, sygnalista nie korzysta z ochrony zapewnionej na podstawie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Sygnalista dokonujacy falszywego zgloszenia naruszenia prawa moze zosta¢ pociggnigty do
odpowiedzialno$ci karnej na podstawie art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Rejestr zgloszen zewnetrznych

Zalacznik Nr 3 do Zatacznika

Lp Numer Przedmiot Dane Dane Data Jakie Czy zostato Data Czy i z jakich Czy zostala Szacunkowa Kwota
zgloszenia naruszenia osobowe osobowe zgloszenia dziatania wydane zakonczenia powodow stwierdzona warto$¢ odzyskana w
prawa sygnalisty osoby nastgpcze | zaswiadczenie o sprawy organ nie szkoda stwierdzonej wyniku
wskazanej zostaty podleganiu podjat dziatan | majatkowa? szkody postgpowan
w podjete ochronie przez nastgpczych majatkowej dot. naruszeniu
zgloszeniu sygnaliste prawa
bedacego
przedmiotem
zgloszenia
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